UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO DPONG - THUONG BINH Péjc lap - Tw do - Hanh phic
VA XA HOI
$6:41C /QP-LBTBXH Déng Nai, ngay <7 thing 3 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé tb chirc va hoat dong
ciia Phong Viéc lam — An toan lao djng

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cit Thong tu lién tich s6 37/2015/TTLT-BLDTBXH-BNV ngay
02/10/2015 cua B6 Lao dong-Thuong binh va Xa hoi, Bo No6i vu huéng din
chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cAu tb chirc ciia S& Lao dong — Thuong
binh va X4 hi thuéc Uy ban nhan déan tinh, thanh pho truc thugc Trung uong;
Phong Lao dong-Thuong binh va X4 hoi thudc Uy ban nhin dan huyén, quén,
thi x4, thanh phd thudc tinh;

Cén cu Quyet dinh sb 56/2015/QP- -UBND ngay 23/12/2015 ctia Uy ban
nhan dan tinh Pdng Nai ban hanh Quy dinh vé té chirc va hoat dong ciia S¢ Lao
d6ng - Thuong binh va X2 hoi tinh Pong Nai;

Xét @& nghi ctia Chanh Thanh tra tai T trinh s6 503/TTr-Ttra ngay
08/12/2015;

Theo d& nghi cia Chanh Vin phong Sd,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé td chirc va hoat
dong ctia Phong Viéc 1am — An toan lao dong thudc S& Lao dong-Thuong binh
va Xa hoi.

Pidu 2. Chanh Vian phong, Trudéng phong Viéc lam-An toan lao dong, cac
don vi, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhig¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: MAM poc /&

- Nhu diéu 2;

- Gb, cac PGD S¢;

- Céc phong, chi cuc, don vi tryc thude So;

- Phong LDTBXH céc huyén, thi x&, thanh phé;
-Luu VT, TH.

Huynh Van Tinh



UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG _ Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
THUONG BINH VA XA HQI

QUY PINH
T6 chitc va hoat dong ciia Phong Viéc lam - An toan lao dong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s644 0 /OP-LDTBXH ngdy-3 thang $nam 2016
ciia Gidm déc So Lao dong-Thirong binh va Xa héi tinh Déng Nai)

Chuwong I
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Vi tri phap ly

Phong Viéc lam - An toan lao dong (goi tét 1a Phong) la Phong chuyén
moén thudgc S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi tinh Pong Nai

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong

Phong chiu s lanh dao, chi dao, quan ly truc tiép, toan dién cia Gidm
déc S& Lao dong — Thuong binh va Xa hai tinh Péng Nai. Phong lam viéc theo
ché d thu trudng, dam bao nguyén tic tép trung dan cha. Trudng phong la

ngudi dimg dau phong, chiu trach nhiém truéec Gidm dbéc S& Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi va trude phap luat vé toan bd hoat dong ciia Phong.

) 5 Chuwong 11 .
CHUT NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN
Piéu 3. Chitc niing
Phong tham muu Gidm déc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi thuc

hién chirc ning quan 1y nha nudc vé viée 1am, an toan lao dong trén dia ban
tinh theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 4. Nhiém vu

1. Linh vye viéc lam

a) Du thao quy hoach, ké hoach», chuong trinh hang ndm, 5 nam, dai han
cac dé an, du an chinh sach phat trién thi truong vé viéc lam, bao hiém that
nghiép theo quy dinh cua phép luat d€ Giam doc S¢& trinh HDND tinh, UBND
tinh ban hanh hoac ban hanh theo thdm quyén. Tham muu Giam doc S¢& trién
khai theo doi, kiém tra don doc va so ket, tong két hodc thuc hién cac van ban
do.

b) Tham muu Giam dbc S& ban hanh van ban chi dao, huéng dan va
kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh cta phap luat vé viéc lam, bdo hiém that
nghiép theo quy dinh.

¢) Huéng dan, t6 chirc thuc hién va kiém tra céc quy dinh cta phap luét
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1éc lam:

hi tiéu va cac giai phéap tao viéc lam moi;

hinh sach tao viéc lam trong cic doanh nghiép, hop téc x4, céc loai
| té tap the, kinh té tu nhén;

hinh sach viéc lam déi véi ddi twong dic thu (ngudi chua thanh nién,

ngudi tan tat, ngudi cao tudi va cac doi tugng khac);
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Juan 1y cac to chirc dich vu viéc lam theo quy dinh cta phép luat; cép,
ia han, thu hdi hodc nhan lai gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cua

doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am theo su Uy quyén cua Uy ban nhéan dan

cp tinh;
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lam;
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lam;
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Juy hoach va huéng din quy hoach mang ludi td chirc gidi thidu viée
Tuéng dan thanh 1ap, td chirc va hoat dong cla t6 chire gi6i thiéu vige

huc hiéc cac du 4n va cic hoat dong thuéc Chuong trinh muyc tiéu quéc
¢ lam.

40 hiém thét nghiép:

*hé @0, chinh sich vé& bao hiém that nghiép;

18 théng td chirc Bao hiém that nghiép;

pan ly lao dong nude ngoai lam viée trén dia ban tinh:

p, doi, thu hoi gidy phép lao dong dbi voi lao dong la ngudi nude ngoai

tai cac doanh nghiép, to chirc kinh té trén dia ban tinh theo quy dinh
luat.

/& linh vuc nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop

Judng dan va td chirc thuc hién viéc dua ngudi lao dong Viét Nam di
& nudc ngoai theo hgp dong trén dia ban tinh theo quy dinh cua phap

Tuyén truyén, phd bién chu truong, chinh sach, phap luat cua nha nudc

lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong;

Judng din va td chire thuc hién cong tic dao tao ngudn lao dong, tuyén

dong di lam viéc & nudc ngoai thugc pham vi quan ly cua So;

Huéng dan va kiém tra viéc ding ky hop dong cta doanh nghiép va

nguoi |

o dong trén dia ban tinh di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong ca

nhéan; giam sat viéc thuc hién hop dong ctia doanh nghiép dua nguoi lao dong di
lam viéc & nude ngoai theo hinh thie thuce tap nang cao tay nghé;

+ Théng ké s6 lwong cac doanh nghiép hoat dong dua nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc & nudce ngoai theo hgp dong trén dia ban tinh; s luong ngudi

lao don

di lam viéc & nude ngoai theo hop dong;
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+ Thong bdo cho ngudi két thuc hop dong lao dong & nudc ngoai try vé
nuéc nhu cau tuyén dung lao dong trong nude; hudng dan, gisi thidu ngudi lao
dong dang ky tim viéc lam;

+ Chu tri ph01 hop véi céc co quan c6 lién quan giai quyét cac yéu cau,
kién nghi ctia cic té chitc va c4 nhan trong linh vurc nguoi lao déng Viét Nam di
lam viéc & nudc ngoai theo tham quyén.

d) To chirc cdng tac théng tin tuyén truyén, van dong, phd bién, gido duc
phép luat vé viéc lam, bao hiém that nghiép theo quy dinh cta phap luat.

e) Téng két, 'danh gia cac phong trao, mé hinh, dién hinh tién tién vé tao
viéc lam, giai quyét viéc lam, chuong trinh viéc lam.

f) So két, tong két, bdo cdo dinh ky va dot xuit vé viéc lam, bao hiém
that nghiép.

2. V& linh vire an toan lao dong

a) Tham muu Gidm doc S& du thao trinh HDND tinh, UBND tinh ban
hanh cic vin ban chi dao va diéu hanh thudc linh vuc an toan, vé sinh lao
dong.

b) Du thao quy hoach, ké hoach, chuong trinh hang ndm, 5 nam, dai han
céc dé an, du 4n vé an toan, vé sinh lao dong theo quy dinh ctia phap luat dé
Giam déc S& trinh HDND tinh, UBND tinh ban hanh ho#c ban hanh theo thim
quyen Tham muu Gidm dbc S& trién khai theo ddi, kiém tra don déc va so két,
tong két hodc thuc hién céc vin ban dé.

¢) Tham muu Giam déc S& ban hanh vin ban chi dao, huéng dan va kiém
tra viéc thuc hién céc quy dinh ctia phép luét vé an toan, vé sinh lao dong theo
quy dinh.

d) Tham muu gitp Gidm dbc S& thuc hién didu hanh va té chire thyc hién
Chuong trinh an toan lao dong, vé sinh lao dong va Tuan 1& quéc gia vé an toan
lao ddng, vé sinh lao dong va phong chdng chay nd hing nam.

e) Thuc hién quan ly nha nuéc theo phdp luét trong linh vuc an toan, vé
sinh lao déng gbm:

- T4 chirc huan luyén vé an toan lao dong, vé sinh lao dong cho céc doi
tirong theo Chuong trinh an toan lao dong, vé sinh lao dong trén dia ban tinh; T
chic cong tac thong tin tuyén truyén, van dong, phé bién, gido duc phap luat vé
an toan lao dong, vé sinh lao dong theo quy dinh cta phép luit;

- Huéng dan viéc kiém tra chét luong san pham hang hoa dac thu vé an
toan lao dong; Kiém tra, huéng dan thuc hién Quy chuan, Tiéu chuén vé an toan

lao ddng;

- Huéng dan, kiém tra va phdi hop cac s, ban, nganh kiém tra, huéng dén
cac doanh nghiép, co s¢ trong viée chip hanh cong tac an toan, vé sinh lao dong
theo chuyén dé va viéc thuc hién qui dinh phdp luét vé an toan lao dong, vé sinh
lao dong gom: viéc thuc hién céc ché d6 chinh sach bao ho lao dong, ché doldoc
hai cho nguoi lao dong lam cong viéc ndng nhoc, doc hai, nguy hiém, ché do
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kham strc khoé dinh ky cho nguoi lao dong va céac hoat dong dich vu huén luyén
an toan - vé sinh lao ddng, hoat dong klem dinh k¥ thudt an toan cac loai may,
thiét bi, vat tu c6 yéu cau nghiém ngat vé an toan lao dong;

-T

theo qui
cong tac
gia, ph6

nghiém t
- |
lao dong

f)
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dbc So p
Di

1

cta phap

2

ludt lién
) 3
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4.
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chirc nar
hop vi |
nghiém t

huce hién théng ké, bao céo, tong hop dinh ky tinh hinh tai nan lao dong
dinh; tdng hop bdo cdo cic cap cb thdm quyén vé tinh hinh quan ly
an toan lao dong, vé sinh lao dong theo qui dinh cua phép luat. Tham
| hop v6i Thanh tra S¢ diéu tra cac vu tai nan lao dong, cac su ch
rong vé an toan lao dong;

Iudng dan, kiém tra viéc thuc hién cong tdc an toan lao dong, vé sinh
doi voi cac phong, don vi true thuge S6;

So két, tong két, danh gi4, bdo céo dinh ky va dot xudt vé thuc hién
an toan lao dong, vé sinh lao dong.

Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phép luat va do Gidm
han cong.

éu 5. Quyén han

Lanh dao, td chirc thuc hién cac nhiém vu chuyén mén theo quy dinh
luat.

Tham gia dong gop y kién ddi véi du thdo cac van ban quy pham phap
quan dén linh vuc viéc lam; an toan, vé sinh lao dong.

Tham gia cdc cudc hop cua So, cia cac nganh, hoi, doan thé lién quan
vuc viéc lam, an toan lao dong.

Puoc ctr can bd du cac 1ép boi dudng, dao tao nghiép vu chuyén moén
> wong va S to chure.

Té chirc kiém tra, hudng dan ddi véi cac don vi, doanh nghiép, co SO
rc ning, nhiém vu. Phdi hop v6i Thanh tra S& dé xuét thanh tra, kiém
hat hanh chinh dbi v6i doanh nghiép, co s& c6 hanh vi vi pham phap

dong ve viéc lam, an toan lao dong, vé sinh lao ddng, céc tiéu chuén,
in qudc gia vé an toan lao dong, vé sinh lao dong hodc dé nghi co quan

1g truy ctru trach nhiém hinh sur ddi véi ¢4 nhén, td chirc trong trudng
vham phap ludt vé an toan lao dong, vé sinh lao dong gdy hdu qua
rong.

Chuong III
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

éu 6. T chirc bd may, bién ché

.. B may

Lanh dao phong:

Trudng phong;

Giup viéc cho Trudng phong cé khong qua 02 Pho trudng phong.
Chuyén vién

-A ‘
. Bien che




Bién ché cua Phong duge Giam ddc S Lao dong- Thuong binh va Xa hoi
giao hang ndm trong tong bién ché ctia S& duoc UBND tinh phé duyét. Trén co
s& bién ché duge Giam doc S¢ Lao dong — Thuong binh va X3 hdi giao, Trudng
phong phén céng cong viéc cho chuyén vién bao dam hop ly, hoan thanh nhiém

vu.
Piéu 7. Trudong, Pho truwdng phong, Chuyén vién
1. Trwéng phong
a) Phong 1am viéc theo ché d6 thu trudng, dimg dau la Trudng phong.
b) Nhiém vu:
- Xéy dung cac chuong trinh, ké hoach, du 4n vé viéc 1am — an toan lao

dong; tham muu Giam déc S& Lao dong — Thuong binh va Xa héi trinh UBND
tinh ban hanh hogc ban hanh theo thdm quyén;

- Tnen khai, theo dai, kiém tra viéc thuc hién phép lut va chi dao ctia c4
c6 tham quyen vé linh vuc viéc 1am — an toan lao dong; gitip Giam dbc S td
chitc so, tong két cac chuong trinh, ké hoach di d2 ra.

¢) Quyén han:

- Lanh dao, quan ly, diéu hanh hoat dc}ng cua Phong theo quy dinh cta
phap luat;

- Thuc hién c6ng tic quy hoach; dé nghi b nhiém, khen thuong, ky luat
cong chirc.

2. Pho truéng phong

- Phé trudng phong 1a ngudi gitip viée cho Trudng phong diéu hanh mot
s6 mat cong tic duoc Truéng phong phan cong va chiu trach nhiém truéce
Truong phong, trude phép luat vé cong viéc duge phan cong. Khi Truong phong

vang mat, mot Pho trudng phong dugc Trudng phong phan cong quan ly, diéu
hanh céng viéc sau khi bdo cdo va dugc su chap thuan ctia Gidm dbe Sé.

3.Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyen khen
thudng, ky luét, tr chirc, nghi huu va thuc hién céc ché d6 khéc déi véi Trudng
phong, Phé truéng phong do Gidm déc S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
quyét dinh.

4. Chuyén vién
Trudng phong chi dao, quan ly va phan céng nhiém vu cho chuyén vién
) Chwong IV )
MOI QUAN HE CONG TAC
Dicu 8. Pbi véi Si Lao dong — Thuong binh va Xa hi.
1. Phong chiu su lanh dao, chi dao, quan ly truc tiép va toan dién cia Giam

déc S& Lao dong Thuong binh va Xa hoi; chdp hanh nghiém chinh céc quyet
dinh, chi thi cia Gidm doc S Lao dong - Thuong binh va Xa hgi, thuc hién ché

d6 béo céo vé S& dinh ky, dot xuét.
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2. Tang cuong moi quan hé phéi hop v6i cdc phong, ban chuyén mon, cac
don vi true thude S& @é thuc hién chirc nang, nhiém vu dugc giao.

Truong hop gitra Phong véi céc phong, ban, don vi cia So c6 ¥y kién khac
nhau thi Phong bdo cao Giam dbc S& Lao ddong — Thuong binh va Xa hoi chi
dao xur ly, giai quyet.

Pidu 9. Pbi véi Cuc viéc lam, Cuc An toan lao dong thugc By Lao dong
- Thwong binh va Xa hoi.

Phc‘mg chiu sy hudng din vé chuyén mén, nghiép vu cua Cuc Viéc lam,
Cuc An toan lao dong thudc Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.
Diéu{ 10. D6i véi cac S&, nganh cia tinh
Phong tham muu Gidm dbc S& td chirc, phdi hop véi cac s, ban, nganh
lién q\\lanitrién khai thuc hién cic chuong trinh, ké hoach cua S&, cia UBND
tinh vé linh vuc viéc lam, an toan lao dong.
Pidu 11. Péi véi Phong Lao dng — Thwong binh va Xa hoi cac huyén,
thi x, thanh phd.
1. Huéng din vé nghiép vu déi véi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi cac huyén, thi xa Long Khénh va thanh pho Bién Hoa.

2. Phéi hop n&m tinh hinh vé hoat dong v'iéc lam, an toan lao dong trén dia
ban cac huyén, thi xa Long Khénh va thanh pho Bién Hoa.

3 Hudng dan hoat dong, ¢6 ké hoach tham muu td chire bdi dudng, dao tao
vé chuyén mon nghiép vu doi véi can bo, cong chirc lam cong tac viée lam, an
toan lao C#Qng trén dia ban tinh.

Pidu 12. Pbi véi Chi ity, doan thé
1. Pbi voi Chi ty
Truong phong quan hé, lam viéc theo Quy dinh s6 98-QD/TW ngay

22/3/2004 cua Ban Bi thu vé chirc nang, nhiém vu cua Dang bd, chi bd co so co
quan va Quy ché lam viéc cua chi uy.

2. P6i véi cac doan thé
Thyc hién theo Quy ché phdi hop gitra Trudéng phong véi céac to chic
doan thé.
. Chuong V.
| PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 13. Té chirc thyc hién

Truémg phong ¢6 trach nhiém té chic trién khai va phdi hop véi céc
phong, chi cuc, don vi truc thuge S& thuc hién Quy dinh nay.

Piéu 14. Xay dung quy ché 1am viée

Trén co so cac quy dinh hién hanh cﬁ? Nha nudc va Quy dinh nay,
Trudng phong c6 trach nhiém xay dung Quy ché lam viéc cuia phong.
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Pidu 15. Sira dbi, bd sung

Viéc stra déi, bd sung Quy dinh nay do Giam doc S& Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi xem xét, quyét dinh theo dé nghi cua Trudng phong sau khi trao
déi théng nhat véi Chanh Vin phong S6./

Huynh Vian Tinh



